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Diplomatura
Biblioteconomia y Documentacién
Descripcion

La Diplomatura en Biblioteconomia y Documentacion se ocupa de for-
mar profesionales especializados en los conocimientos y destrezas para organizar
y administrar cualquier centro o servicio que se encargue de la gestion y conser-
vacion de la informacién como las bibliotecas y hemerotecas, generales o espe-
cializadas, los archivos y los centros de documentacion de la administracién y
empresas, medios informativos, centros de investigacion y centros tecnolégicos. En
su formacion se presta una especial atencion a las fuentes documentales existen-
tes asi como a los sistemas, redes y centros de informacién y documentacion.
Actualmente es casi imposible llevar a cabo este tipo de trabajo sin conocer deta-
lladamente el funcionamiento de bases de datos, lectores de CD-ROM o motores
de busqueda en internet.

Las empresas necesitan organizar y gestionar su informacién de forma efi-
caz y dindmica, por lo que necesitan profesionales capaces de dar respuesta
ampliamente a estas necesidades. Estos titulados han de enfrentarse a la nueva
sociedad de la informacién en un contexto tecnoldgico y social vertiginosamente
cambiante, en el que los profesionales de la informacién tienen un papel funda-
mental.

El diplomado en Biblioteconomia y Documentacion es un profesional sufi-
cientemente cualificado para trabajar dentro de la Sociedad de la Informacion y
preparado para adaptarse a nuevas funciones, tanto en las instituciones docu-
mentales tradicionales como en los nuevos servicios de informacion que se vayan
desarrollando en otros dmbitos, como pueden ser: centros de investigacion, por-
tales de internet, instituciones financieras y de comercio electrénico, organizacio-
nes y corporaciones empresariales.

Al futuro titulado en Biblioteconomia y Documentacion se le aconseja pro-
fundizar en el estudio de las tecnologias de la informacion (especialmente todo lo
relacionado con internet), idiomas (inglés preferentemente), técnicas de gestion
de calidad, disefio, creacion y gestion de webs y documentos multimedia, paleo-
grafia, animacion a la lectura y extension bibliotecaria.

El alumno de BIBLIOTECONOMIA Y DOCUMENTACION estudia: Asignaturas troncales de la titulacién

Fundamentos de Documentacion General, Biblioteconomia General, Fuentes de Informacion: Generales, Introduccion al Analisis Documental,
Introduccion a la Tecnologia de la Informacion, Inglés Documental, Disefio de Sistemas de Informacion, Biblioteconomia Especializada, Historia
de las Instituciones Documentales, Archivistica General, Lingliistica Documental: Introduccion a la Semiética Documental, Documentacién
General: Sistemas, Redes y Centros, Bases de Datos, Fuentes de Informacion: Especializadas, Telematica y Teledocumentacion, LingUistica
Documental: Resumen y Lenguajes Jerarquicos, Archivistica Especializada, Analisis Documental: Catalogacién, Linguistica Documental: Lenguajes
Combinatorios, Sistemas de Almacenamiento y Recuperacion de la Informacion, Automatizacion de Centros y Servicios de Informacion, Gestion
de Informacién en las Organizaciones, Técnicas Historiograficas de Investigacion Documental, Practicum.



Diplomatura

Biblioteconomia y Documentacion

N

) )
Estos titulados intervienen en la gestién, automatizacion, mantenimiento, recuperacion, etc. de documentos y objetos
museisticos, tanto en el sector publico como privado. En el aspecto documental, y especialmente sobre plataformas infor-
maticas-telematicas, las expectativas son buenas; no asi en el apartado bibliotecas y museos. En todo caso, son especia-
listas que cobraran cada vez mayor importancia en la Sociedad de la Informacion.
- Técnico de sistemas de documentacion. - Técnico de museos y galerfas de arte.
- Técnico para seleccionar, analizar, resumir, almacenar, - Asesor en la tasacion de colecciones bibliograficas docu-
recuperar y difundir la informacion registrada. mentales.
- Asesor de usuarios para el mejor uso de la informacién - Perito en autenticidad, antigiiedad, procedencia y estado
registrada. de materiales impresos de valor bibliogréfico.
- Técnico experto en seleccionar y adquirir todo tipo de - Formador.
material para las unidades de informacién. - Formador en empresas.
- Técnico/asesor en compilaciones bibliograficas. - Técnico de aplicaciones de documentacion.
- Comunicador telemético. - Técnico de mantenimiento sistemas de documentacion.
- Técnico documentalista. - Técnico en documentacién para sistemas de gestion de
- Archivero. la calidad.
- Bibliotecario. - Técnico en elaboracién de contenidos.
= _/
)
[ J )
- Empresas, en general (archivo, informacion y documenta- - Periédicos, revistas, medios de comunicacion, editoriales.
cion). - Centros culturales, Bancos de datos, centros de docu-
- Administraciones del Estado. mentacion, de informatica, de distribucion de informa-
- Ensefanza. cion, de recepcion de documentacion e informacion,
- Bibliotecas generales, universitarias y cualquier otro tipo hospitales, agencias de seleccion de personal.
Y de bibliotecas. Galerias de arte, museos. )

( )

- Existe una demanda creciente de especialistas en siste-
mas de archivo y documentacién de grandes volimenes
de informacion, en soportes informaticos.

\

- Blisqueda, seleccion y elaboracion de contenidos en
empresas de comercializacion de informacién de valor
afiadido.

- Técnico en gestion del conocimiento.

>
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Diplomatura

Biblioteconomia y Documentacién

N

J

Para los titulados con suficiente preparacion en el aspecto informatico / telemético, se presenta una gran oportunidad
como técnico en sistemas de documentacion para todo tipo de empresas e instituciones, de forma auténoma o en aso-

ciacién con otros profesionales de servicio a las empresas.

( )

~
- Sistemas de bases de datos (relacionales y documenta- - Conocimientos avanzados de internet (blsqueda y nave-
les), sistemas de catalogacion y gestion de bibliotecas, gacion).
sistemas expertos de recogida y tratamiento de la docu- - Edicidn de revistas electrénicas.
mentacion y la informacion. - Idiomas: imprescindible.
- Disefio de paginas web (HTLM, dreamweaver, frontpage, - Informatica: imprescindible.
etc...) y disefio grafico (Photoshop, ilustrator, Freehand, - Practicas en empresas: imprescindible.
etc...) o maquetacion (Pagemaker, Quarkxpress, etc...)
_/
[ J )
- Master o Cursos de especializacion:
e Sistemas de organizacion de grandes volimenes de documentacion.
e Almacenamiento digital de documentos histdricos.
e Sistemas de documentacion en internet.
o Areas tematicas (educativa, cientifica, salud, juridica).
- Normativa de gestion de la Calidad (ISO 9000).
- _/

( )

- Capacidad de anélisis.

- Capacidad de organizacién y método.
- Comunicacion.

- Autonomia.

- Resolucion de problemas.
- Polivalencia.
- Memoria auditiva y visual.
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Licenciatura de segundo ciclo
Documentacion
Descripcion

La Licenciatura en Documentacion se ocupa de formar profesionales con
los conocimientos y destrezas fundamentales, no sélo para gestionar la informa-
cién, sino también para organizar, administrar, dirigir y planificar los centros y ser-
vicios que se encargan de su tratamiento: bibliotecas, archivos y centros de docu-
mentacion, tanto en el sector publico como en el privado. Por esta razén, su plan
de estudios hace hincapié en la gestion y organizacion administrativa y contable
de las distintas unidades de informacién asi como en su evaluacién y desarrollo
tecnoldgico. Su preparacion les faculta para desempefiar tareas como: la busque-
da, recuperacion y analisis de informacion especializada, el andlisis y disefio de sis-
temas de informacion, la gestion de unidades de informacion o el disefio de poli-
ticas y estrategias de informacion.

La informacion se ha convertido en un elemento clave en todo tipo de orga-
nizaciones y cada vez resulta més evidente la necesidad de profesionales con
capacidad de gestionar adecuadamente dicho recurso. Empresas e instituciones
precisan expertos para definir las estrategias necesarias para el uso de la infor-
macion como ventaja competitiva. Se reconoce la necesidad de mejorar los siste-
mas de informacion, para que la gerencia de las empresas pueda apoyarse en sus
procesos de tomas de decisiones, como factor de competitividad y supervivencia.
El licenciado en documentacién aporta la capacidad de organizar estos sistemas,
no solo desde el punto de vista tecnolégico, sino ademas, desde el punto de vista
de la informacion que se requiere, su analisis, acceso y difusion.

La sociedad actual representa una gran oportunidad para documentalistas
suficientemente preparados, ya que su formacion les va ha permitir sobresalir en
toda una serie de nuevas profesiones que estan surgiendo, en las que el principal
componente es la gestion de la informacion: gestores del conocimiento, arquitec-
tos de la informacion, gestor de contenidos, etc..

Al licenciado en documentacién se le aconseja profundizar en el estudio de
las tecnologias de la informacion (especialmente con todo lo relacionado con
internet), técnicas de gestion de la calidad, gestion de recursos humanos y aspec-
tos legales relacionados con la gestién de informacion y de la documentacion.

El alumno de DOCUMENTACION estudia: Asignaturas troncales de la titulacién

Estadistica, Sistemas informaticos, Técnicas documentales aplicadas a la investigacion, Planificacién y evaluacién de sistemas de informacion y
documentacion, Administracion de recursos en unidades informativas, Sistemas de representacion y proceso automético del conocimiento,
Disefio y gestion de sistemas de resumen e indizacion, Técnicas y métodos avanzados de recuperacion de informacion, Proyecto fin de carrera.



Licenciatura de segundo ciclo

Documentacion

( )

Estos titulados son especialistas en los campos de gestion, automatizacion, mantenimiento, recuperacion, planificacion,
supervision, etc. de documentos y sistemas de documentos y/o de informacion, tanto en el sector publico como privado.

- Documentalista.

- Analista de sistemas de documentacion.

- Analista de aplicaciones de documentacion.

- Auditor - asesor en documentacion.

- Especialista mantenimiento sistemas de documentacion

- Organizacién de los archivos en empresas medianas y
grandes(revistas, periodicos y centros de documenta-
cion).

- Técnico de Intercambio de libros e informacién entre
bibliotecas y fondos bibliograficos nacionales e interna-
cionales.

- Archivero.

N

Ocupacién que cobra una gran importancia en la emergente “Sociedad de la Informacién”.

- Bibliotecario.

- Conservador de museo y galerfas de arte.

- Profesor de ensefianza superior.

- Técnico en desarrollo de sistemas de informacién y docu-
mentacion.

- Técnico en desarrollo de aplicaciones de informacion y
documentacion.

- Técnico en gestion y documentacion de sistemas de con-
trol de calidad.

- Formador.

- Investigador.

- Gestor de contenidos web.

~

( )

- Empresas, en general (archivo, informacion y documenta-
cion).

- Administracion Publica.

- Ensefianza.

- Bibliotecas generales, universitaria, etc...

\-

- Periddicos, revistas, medios de comunicacion, editoriales.

- Centros culturales, centros de documentacion e informa-
cion.

- Galerias de arte, museos.

- Instituciones financieras, seguros, servicios a empresas.

~

_/

( )

- Existe una gran demanda de especialistas en sistemas
de archivo y documentacién de grandes volimenes de
informacion, sobre todo en soportes informaticos.

- Gestor de sistemas de aseguramiento de la calidad.

\

- Gestor de contenidos en sistemas de comunicacién de la
empresas (intranet o extranet).

- Compilacion y comercializacion de informacion para la
toma de decisiones empresariales.

>
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Licenciatura de segundo ciclo

Documentacion

Idoneidad de autoempleo

- Para los documentalistas con suficiente preparacion en el aspecto informatico / telemético, se presenta una gran opor-
tunidad como asesor y consejero en sistemas de documentacion para todo tipo de empresas e instituciones, de forma
auténoma o en asociacion con otros profesionales de servicio a las empresas.

- Asesor on-line a través de Internet y su entorno.

Preparacion recomendable

- Creacion o pertenencia a asociaciones. - Idiomas: imprescindible.
- Contacto con/practicas en instituciones y/o empresas - Informética: imprescindible.

con grandes volimenes de documentacién. - Précticas en empresas: imprescindible.
- Disefio gréfico, web y multimedia.

100

Formacion complementaria

- Cursos de especializacion en:
e Sistemas de organizacion de grandes volimenes de documentacion.
e Sistemas de Documentacion cientifica y sanitaria.
o Comercio electrénico.
e Legislacion aplicable a los Servicios de la Sociedad de la Informacién.
e Almacenamiento digital de documentos histéricos.
o Sistemas de documentacion en Internet.
e Creacion y gestion de sistemas de comunicacion interna.
e Normativa sobre gestion de la calidad.
- Curso de Especializacion o Master en el tema propio del area en el que va a trabajar.

Competencias clave

- Autonomia. - Capacidad para la organizacién y planificacion.
- Adaptacion a las nuevas técnicas. - Polivalencia.

- Trabajar en equipo. - Fluidez verbal y uso del lenguaje.

- Capacidad de anélisis. - Comprension global.

- Creatividad. - Resolucion de problemas.




